Policy
Hantering av lagkassori FC Gute

Syfte

Alla lag ar en del av FC Gute och darmed maste ekonomin i lagen hanteras enligt géllande
bokféringslag. Av juridiska skal ingar darfor lagkassorna i klubbens totala ekonomi. Féljande
policy och riktlinjer galler fr.o.m. 1 januari 2025 for lagkassor.

Syftet med denna policy ar att skapa tydlighet gallande hantering av lagkassor och att det skall
bli enklare och tryggt for bade lag och forening. Denna policy ar dven framtagen och utformad for
att stodja vara lagkassorer i deras viktiga arbete samt for att skydda féreningens ekonomi.

Bakgrund

Det ar vanligt att det finns en eller flera lagkassor i en forening. Det kan till exempel vara pengar
som ett lag eller en idrottsutdvare tjanat in till laget i foreningens namn. En lagkassa ska alltid
bokforas i foreningens bokforing.

Ansvarsfordelning

Varje lag inom foreningen som hanterar eller vill hantera egna medel ska ha en utsedd lagkassor.
Lagkassoren ansvarar for att skdta lagets ekonomi i enlighet med denna policy och foreningens
overgripande ekonomiska riktlinjer.

Utsedd person skall sjalv vara medlem i féreningen eller vardnadshavare for medlem i
foreningens lag. Blankett for ansékan om lagkonto finns bifogat detta dokument och kan aven
hamtas via foreningens hemsida. Ifylld ansékan ldamnas till féreningen och styrelsen beslutar om
utsedd person far fortroende att ansvara for lagets kassa. Utsedd person skall pa styrelsens
begaran kunna visa upp begransat utdrag ur Polisens belastningsregister. Vederborande begar
sjalv ut detta hos Polisen och dverlamnar darefter det odppnade kuvertet till av styrelsen
utsedda personer for kontroll vilka antecknar att man mottagit utdraget. Utdraget far inte sparas
av foreningen pa nagot satt utan maste lamnas tillbaka till beroérd person eller forstors enligt
overenskommelse.

Om laget byter kassor maste detta ocksd anmalas till foreningens kassor via, info@fcgute.se.
For byte av kassor och éverforing av kassdrsuppdraget anvands samma blankett som for
ansokan. Ansokan skall undertecknas av bade frantradande och tilltradande kassor.

Styrelsen: FOreningens styrelse har det dvergripande ansvaret for att policyn efterlevs.

Lagkassor: Lagkassoren ansvarar for att:

- Hantera lagets ekonomi p4 ett transparent och korrekt satt.
- Halla noggrann redovisning 6ver alla in- och utbetalningar.
- Féra over rapporter till foreningens kassor vid behov.

Foreningens kassor: Foreningens kassor ska ha overgripande uppsikt att lagkassdrerna foljer
policyn samt bistd med vagledning vid behov.



Oppnande och hantering av Lagkassa

For att undvika eventuella missforstand och sékerstélla att medel hanteras korrekt, kommer alla
lagkassor att hanteras via specifika lagkonton i foreningens namn hos féreningens bank. Inga
privata konton eller kontanta kassor far anvandas for detta &ndamal.

Konton Kontona for lagkassor Oppnas i féreningens namn. Detta hjalper foreningens kassor till
med. Lagkassoren ska ha fullmakt for kontot och ha tillgang till det tillsammans med
foreningens kassor.

Teckningsréatt Endast lagkassoren och foreningens kassor har ratt att gora in- och utbetalningar
péa lagkontona. Inga andra personer ska ha tillgang till lagets konto utan styrelsens
godkannande.

Inbetalningar och uttag

Alla ekonomiska transaktioner ska ske via lagkontot hos foreningens bank och vara transparenta
och spérbara.

Inbetalningar Alla inbetalningar till lagkassan ska ske via bankdverforing eller annan elektronisk
betalning som mojliggor tydlig sparning av betalningen.

Uttag Uttag fran lagkassan ska endast ske for lagrelaterade utgifter och godkannas av
lagkassoren. Uttagen ska dokumenteras med kvitton eller andra underlag som styrker utgifterna.

Redovisning och transparens

Lagkassoren ar ansvarig for att fora en tydlig och noggrann bokforing 6ver lagets ekonomi. Detta
med hjalp av féreningens kassor.

Redovisning Lagkassoren ska redovisa alla in- och utbetalningar pa ett tydligt och
strukturerat satt under funktionen Lagkassa i Sportadmin. Kvitton och ekonomiska underlag
skall laddas upp for varje transaktion.

f\rligrapport Lagkassoren rapporterar arligen in till foreningens kassér om lagets ekonomiska
situation, inklusive en sammanstallning av arets in- och utbetalningar.

Insyn Styrelsen och medlemmar i laget ska ha ratt till insyn i lagets ekonomi och kassorens
redovisning. Transparens och fortroende ska uppratthallas i all ekonomisk hantering.

Granskning och revisorer

Foreningen ska ha en arlig granskning av lagkassorna for att sékerstélla att hanteringen av
medlen sker enligt policyn och foreningens stadgar.

Intern granskning Foreningens kassor ska genomfora en arlig intern granskning av lagkassornas
ekonomi.

Extern revision: Vid behov kan en extern revisor anlitas for att sakerstalla att all hantering sker i
enlighet med gallande regelverk och god sed.

Nar laget upphor/slas ihop

Nar ett lag i foreningen upphor tillfaller mindre utgdende saldon upp till 2000kr féreningen som
kan anvandas till trygghetsfond for familjer som har det ekonomiskt svarare. Innehar ett lag i



féreningen ett stdrre saldo an 2000 kr nar det upphdar tillfaller beloppet det ndrmaste
underliggande aldersmassiga laget.

Nar lag i foreningen slas ihop laggs pengarna ihop och ett av lagens konto anvands vidare.
Efterlevnad

Om det framkommer att lagkassor eller annan person inte foljer denna policy kan det leda till
disciplinara atgarder enligt foreningens stadgar, handlingsplaner och regler. Detta kan inkludera
varningar, aterbetalningskrav eller avstangning fran uppdraget som lagkassor.

Policyférandringar

Eventuella férandringar i denna policy beslutas av foreningens styrelse och meddelas till alla
lagkassorer och berorda parter.

Vid fragor:

Om ni har nagra fragor eller behover ytterligare information om policyn, ar ni vdlkomna att
kontakta foéreningens kassor via info@fcgutes.se

Tack for ert engagemang och for att ni hjalper oss att skapa en stark och valfungerande férening.
Mattias Blomberg
Ordférande, FC Gute

2024-10-20



Anmalan lagkassor FC Gute

Lagkontonummer (clearing+kontonummer)

Vi har ny/bytt lagkassor

For nya lag anges kontonummer av behorig firmatecknare. Kontonummer meddelas tilltradande
lagkassor. For att byte av lagkassor skall godkdnnas och hanteras, skall bade frantradande- och
tilltradande lagkassors uppgifter anges samt underskrift av bada. Originalet lamnas eller skickas in
pa nedanstaende adress. Skannat underlag kan skickas till info@fcgute.se for vidare hantering.

Tilltradande lagkassors uppgifter

Personnummer For- och efternamn

Frantradande kassors uppgifter

Personnummer For- och efternamn

Ort/Datum

Underskrift tilltrddande lagkassor Underskrift frantradande lagkassor

Godkant av foreningen

Ort/Datum

Underskrift ordforande

Behorighet till lagkonton registrerat hos Swedbanks av behérig firmatecknare

Ort/Datum

Underskrift foreningskassor




Riktlinjer for hur lagkassan kan anvandas

Skall man jobba in pengar till en lagkassa skall det finna ett tydligt syfte som skall redogoras i
lagets verksamhetsplan som skall skickas in och godkannas av styrelsen innan 1 november varje
ar till info@fcgute.se.

Forsaljningar:

Beslut om storre, mer omfattande forsaljningskampanjer och liknande aktiviteter for att tjana in
pengar till lagkassan ska ske i samrad med styrelsen och finnas med i den verksamhetsplan som
l@mnats in.

Alla forsaljningskampanjer maste ha tydligt andamal, dvs. det ska finnas ett uttalat syfte med
vad man avser att anvdnda de intjdnade pengarna till, for vem/vilka, nar och varfor. Det kan
exempelvis handla om att delfinansiera ett traningslager eller en storre turnering.

Vi férordar det som innebar att lagen far in pengar genom en mindre forséljning, att man t.ex. har
kiosk pa seriematcher dar man ar hemmalag m.m. eftersom den inte forutséatter en viss
disponibelinkomst i familjerna och alla kan hjalpa till. Det &r dven en bra sammanhallande

uppgift.

Kontantinsatser dar lagets medlemmar regelmassigt satter in extra pengar pa lagkontot ska inte
forekomma. Som medlem i féreningen betalar man medlems- och deltagaravgift. Arsmétet
beslutar om vilka avgifter som ska forekomma och utover dem skall inga andra regelmassiga
avgifter forekomma.

Anmalningsavgifter/deltagaravgifter:

Foreningen ger ett cupbidrag varje ar som kan ga till cuper, traningslager. Gallande bidrag star i
Orangeboken. Beslut om deltagande i cuper och traningslager utover vad som framgar av
foreningens riktlinjer (cup-policy) skall ske i samrad med styrelsen eller av styrelsen utsedd
person. Till detta kan man stodja upp med en forsaljning som man planerat.

Bestéallning, inkép av varor och utrustning: Bestallning och inkdp av varor och utrustning i
klubbens namn far endast goras i féreningens namn och av féreningen utsedda
person/personer. Alla bestallningar och inkop ska i huvudsak ske till av foreningen godkanda
leverantdrer med vilka foreningen har avtal. Planera dven in detta i lagets budget i
verksamhetsplanen.

Lagaktiviteter: Finansiering av lagaktiviteter utanfor det sportsliga, sdsom lagmiddagar,
avslutningsfester, eller andra sociala evenemang som starker sammanhallningen inom laget ser
vi gdrna att man anvander lagkassan till. Och t.ex. mat pa resor/cuper som inte foreningens
cupbidrag stéar for. Eller bidrag till gavor vid exempelvis avslutningar eller speciella tillfallen som
beror lagmedlemmar.

Lagsponsring: Lagsponsring av storre belopp an 1 000kr ska som regel inte forekomma. Det kan
vara ok att ett enskilt féretag sponsrar med nagot mindre belopp eller sak till laget, men det ska
alltid stammas av med partneransvarig i foreningen. Partneransvarig i foreningen tar daremot
géarna emot forslag pa nya partners som kan gagna hela foreningen och vart partnersamarbete.



